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ログイン
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https://morinooffice.tmc-cloud.jp/shodan/

ユーザIDを入力

パスワードを入力

「ログイン」ボタンをクリック

５回連続でログインに失敗するとアカウントがロックされます。

ロックされた場合は、所属の商工会までご連絡ください。
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初期画面
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ログインすると下記画面が表示されます。
①カテゴリ一覧表示エリア ②商品一覧エリア ③詳細表示エリア の3つの画面になっています。
①でカテゴリを選択し②で商品名を選択すると③に詳細画面が表示されます。

選択している
カテゴリは赤
で表示

① ② ③

選択しているカテゴリ内
の商品一覧を表示
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商品登録①・・新規作成1
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商品登録には２つの方法があります。

① 新規作成

「⊕新規作成」をクリックします。

作成画面が表示されます。

① 新規作成
② 他の商品をコピーして作成
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商品登録①・・新規作成2
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①

②

④③

⑤

⑥

作成は①～⑥の6つの手順となります。(それ以外は変更しないでください。）



Copyright (c) Techno Mind Corporation テクノ・マインド株式会社

商品登録①・・新規作成3
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① 「掲示期間」の終了日のチェックをクリックして外します。

② 「タイトル」欄に商品名を記入します。

③ 「添付ファイル」欄に作成済みの商談会シートを添付します。
※ 商談会シートはPDF形式で作成してください！
※ 商談会シートのファイル名は必ず 「会社名－商品名.pdf」 としてください！

・ クリップマークをクリックし、商談会シートを選択して「開く」ボタンをクリック

OR
・ 商談会シートのファイルを添付ファイル欄にドラッグし「ここにファイルをドラッグ」と表示されたら離す
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商品登録①・・新規作成4
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④ 「雛形選択」をクリックし、雛形選択の「V」をクリックします。「Web商談会記載内容」をクリック
したら 「挿入」ボタンをクリックします。

⑤ 「内容」欄に必要事項を記入します。

⑥ 「登録」ボタンをクリックします。
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商品登録②・・コピーして作成1
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② 他の商品をコピーして作成

コピー元とする商品名をクリックし、詳細画面の「コピー」ボタンをクリックします。
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商品登録②・・コピーして作成2
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コピー元の情報がコピーされた作成画面が表示されます。

作成は①～⑤の５つの手順となります。(それ以外は変更しないでください。）

①

②
③

④

⑤
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商品登録②・・コピーして作成3
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① 「掲示期間」の終了日のチェックをクリックして外します。

② 「タイトル」欄の商品名を修正します。

③ 「添付ファイル」欄に添付されている商談会シートを☒をクリックして削除します。

・ クリップマークをクリックし、商談会シートを選択して「開く」ボタンをクリック
OR

・ 商談会シートのファイルを添付ファイル欄にドラッグし「ここにファイルをドラッグ」と表示されたら離す

その後、作成済みの商談会シートを改めて添付します。(詳しい手順はP6）

④ 「内容」欄を修正します。

⑤ 「登録」ボタンをクリックします。
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商品情報の修正1
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修正したい商品名をクリックし、詳細画面の「編集」ボタンをクリックします。
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商品情報の修正2
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必要に応じて①商品名の修正、②商談会シートの差し替え(一旦削除して再度添付。
詳しい手順はP10、P6）、③内容の修正を行ってください。

①
②

③
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商品情報の削除
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削除したい商品名をクリックし、詳細画面の「削除」ボタンをクリックします。

「掲示を削除してもよろしいですか？」とメッセージが表示されたら「OK」ボタンをクリックします。
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